
 

 

Die Naturfreundejugend Deutschlands Landesverband Hessen (NFJ Hessen) ist der eigenständige 
Kinder- und Jugendverband der NaturFreunde Hessen. Wir suchen für unsere Geschäftsstelle in Frankfurt 
möglichst zum 01.03.2014 eine*n  
 

Geschäftsführer*in 
mit Jugendbildungsreferent*innen-Tätigkeiten 

(in Teilzeit) mit pädagogischer Ausbildung 
 
Rahmenbedingungen 

• 25-30 Stunden wöchentliche Arbeitszeit 

• vorerst befristete Stelle für zwei Jahre mit Aussicht auf ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• die Stelle beinhaltet geschäftsführenden Aufgaben mit Jugendbildungsreferent*innenaufgaben (sie-
he Aufgabenprofil) 

 

Zu den Aufgaben gehören 

• Koordination und Delegation des Alltagsgeschäfts in der Geschäftsstelle 

• Leitung und Organisation allgemeiner Verwaltungsabläufe in Zusammenarbeit mit der Verwal-
tungskraft 

• Koordination sowie Planung und Organisation von Kinder- und Jugendveranstaltungen in Zusam-
menarbeit mit dem verantwortlichen ehrenamtlichen Team und den Jugendbildungsreferent*innen 

• Vorbereitung und Durchführung von Gremiensitzungen der NFJ Hessen 

• Enge Zusammenarbeit mit der ehrenamtlichen Landesleitung der NFJ Hessen 

• Zusammenarbeit mit ehrenamtlichen Gremien der NaturFreunde Hessen und der Naturfreundeju-
gend Deutschlands 

• Öffentlichkeitsarbeit sowie redaktionelle Aufgaben bei der Erstellung von Verbandsmedien 

• Vertretung der Interessen der Landesleitung im innerverbandlichen und außerverbandlichen Rah-
men 

 

Sie verfügen über 

• ein abgeschlossenes Hochschulstudium im pädagogischen Berufsfeld 

• Erfahrung in der Jugendverbands- und Gremienarbeit, insbesondere in den o.g. Arbeitsbereichen 

• Sozial- und Führungskompetenz, u.a. ein verhandlungssicheres Auftreten sowie die Fähigkeit zur 
Konsensbildung und Strukturierung der Arbeitsabläufe 

• Erfahrungen in der Arbeit im Team und ausgeprägte Teamfähigkeit 

• die Bereitschaft zu Abend- und Wochenendarbeit sowie Reisetätigkeit  

• einen Führerschein der Klasse B (eigener PKW von Vorteil) 
 

Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an TVöD Soziales und Erziehung (während der Probezeit Stufe 11, 
anschließend 12). 
Nachfragen richten Sie bitte an den Landesleiter Sascha Böhm (sascha.boehm[at]naturfreundejugend-
hessen.de).  
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte bis zum 01.02.2014 per E-Mail an     
bewerbung[at]naturfreundejugend-hessen.de. (Bitte nur ein Anhang im .pdf-Format mit einer maximalen 
Größe von 5 Megabyte.) 
Die Vorstellungsgespräche finden am 13.02.2014 in Frankfurt statt. 
Da das Modell der Geschäftsführung in unserer Geschäftsstelle mit dieser Stelle neu eingeführt wird, muss 
das Aufgabenprofil nach Einstellung gemeinsam weiter präzisiert werden. 


