
 
Stellenausschreibung 
 
Der Frankfurter Jugendring (FJR(, Dachorganisation der Jugendverbände in Frankfurt am Main, sucht 
möglichst zum August 2014 (oder später) für seine Geschäftsstelle 
 
eine Geschäftsführerin oder einen Geschäftsführer 
 
Aufgabengebiet: 
Steuerung und Organisation der Geschäftsstelle 

• Finanzsteuerung und wirtschaftliche Führung des FJR und des Trägervereins des FJR e.V. (Buch-
haltung, Abrechnungen gegenüber städtischen Ämtern, Steuererklärungen des Trägervereins, fi-
nanzelle Akquise) 

• Koordinierung und Organisation des Geschäftsstellen-Teams 
• Organisation der Geschäftsstelle (Personalverwaltung, Büro-Koordinierung usw.) 
• Zuarbeit zum und Begleitung des ehrenamtlichen Vorstandes 
• Beratung der FJR-Mitgliedsverbände 
• Begleitung der Jugendhilfe-Gremien 
• Außenvertretung des Frankfurter Jugendrings (Kommunikation und Zusammenarbeit mit Part-

nern des FJR: Ämtern, Organisationen der Jugendarbeit, Trägern von Jugend(verbands)arbeit in 
Frankfurt am Main, Kontakte zu Großstadt- und Regional-Jugendringen) 

• Verwaltung des Trägervereins des Frankfurter Jugendrings e.V. 
 
Wir erwarten: 

• Fachhochschulstudium und/oder solide kaufmännische Fähigkeiten mit mehrjähriger und um-
fassender Berufserfahrung 

• Erfahrungen in und Kenntnisse über Jugendhilfegremien sowie Erfahrungen in (Organisations-) 
Gremien und Jugend(verbands)arbeit 

• Erfahrungen in der Organisation und Verwaltung von Non-Profit-Organisationen bzw. gemein-
nützigen Vereinen 

• solide EDV-Kenntnisse über reine Office-Kenntnisse hinaus 
• Bereitschaft zur Arbeit an Abenden und Wochenenden 
• Organisationstalent, Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• möglichst Kenntnisse in der Frankfurter Kinder- und Jugendarbeit 

 
Wir bieten: 

• eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit eigenem Gestaltungsspielraum in einem Team aus 
haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeiter/inne/n 

• die Vergütung erfolgt im Rahmen des TvöD 
 
Bewerbungen richten Sie bitte bis zum 23. Juni 2014 an: 
 
Frankfurter Jugendring 
Rebekka Rammé (Vorsitzende) 
Hansaallee 150 
60320 Frankfurt am Main 
Email: geschaeftsstelle@frankfurterjugendring.de 
 
für telefonische Nachfragen: Renate Aßmus, 069 | 56 000 112 


