Stellenausschreibung

Die Solidaritatsjugend Deutschlands ist die eigenstandige Jugendorganisation des Rad- und Kraftfahrerbund
,Solidaritat” Deutschland 1896 e.V. Als bundesweit agierender Jugendverband engagieren wir uns u.a. in der
internationalen Jugendarbeit, der non-formalen Bildungsarbeit, der Jugendpolitik und dem Freizeitsport.

Wir suchen zum schnellstmoglichen Zeitpunkt

eine_n Sachbearbeiter_in

fur eine Teilzeitstelle (20 Stunden/Woche) in unserer Bundesgeschaftsstelle in Offenbach am Main. Die Stelle
ist zunachst auf ein Jahr befristet und kann danach in ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis Gbergehen.

lhr Profil

. Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

o FUhrerschein der Klasse B

. Nachweislich gute EDV-Kenntnisse und Erfahrung im Umgang und der Anwendung der MS Office-
Programme (World, Excel, Outlook)

o Organisationstalent, Einsatzbereitschaft sowie Eigeninitiative und selbststandige Arbeitsweise

o Dariber hinaus wiinschen wir uns von I|hnen Teamféhigkeit und Erfahrungen in der
Jugendverbandsarbeit und in der Arbeit mit Ehrenamtlichen

lhre Aufgaben
o Verwaltungs- und Organisationsaufgaben
o Uberpriifung von nationalen und internationalen MaRnahmen sowie deren Kontierung und
Buchung
o Vorbereitung von Antragen und Verwendungsnachweisen 6ffentlicher Zuschussgeber
o Beratung und Begleitung von ehrenamtlich Tatigen

Unsere Leistungen

Wir bieten ein angenehmes Arbeitsklima in einem jungen, motivierten Team aus Ehrenamtlichen und
Hauptamtlichen, bei einer flexiblen Arbeitszeitgestaltung. Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an den TV6D
Entgeltgruppe 6. Sie erhalten die Moglichkeit, selbststandig und eigenverantwortlich Ihren Arbeitsbereich zu
verwalten und wir bieten Ihnen die Chance sich lhren Fahigkeiten entsprechend weiterzuentwickeln.

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie uns bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
bis einschlieBlich 12. Dezember 2013 per E-Mail an:

bewerbungen@solijugend.de
Die Personalauswahlgesprache sind fiir den Dezember (KW 51) in Offenbach am Main geplant.

Fir Fragen im Zusammenhang mit der Bewerbung steht Ihnen unser designierter Bundesgeschaftsfiihrer,
Herr Krause, unter der Tel. 069-852093 gern zur Verfligung.



