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Der Deutsche Bundesjugendring e. V. (DBJR} ist die Arbeitsgemeinschaft von bundesweit tatigen
Jugendverbdnden und der tandesjugendringe. Die Interessen der Kinder und jugendiichen in
Deutschiand stehen im Mittelpunkt seiner Arbeit. Mit seinen derzeit 45 Mitgliedsorganisationen
reprasentiert der DBIR die Vielfalt jugendlicher Belange und Forderungen gegeniiber Parlament,
Regierung und in der Offentlichkeit.

Wir suchen flir unsere Geschiftsstelle in Berlin zum 01. September 2010 eine/n
Auszubildende/n fir den Beruf Birokauffrau/-mann

Sie suchen eine fundierte Ausbildung, mochten kaufmannisch-verwaltende Titigkeiten sowie
Aufgaben der innerbetrieblichen Organisation ibernehmen und haben SpaR am Umgang mit dem
PC? Mit der Ausbildung zur Biirokauffrau/-mann eréffnen wir thnen einen attraktiven Einstieg ins
Berufsleben,

Tatigkeitsprofil

- Nutzung moderner Techniken der Burokommunikation

- Planung, Organisation und Durchfiihrung von Birotitigkeiten

- Bearbeitung von Auftragen und Rechnungen, Buchfihrungsaufgaben

- Bearbeiten von Vorgingen im Rahmen der Personalverwaltung

- Erledigung von Aufgaben bei der Beantragung und Abrechnung &ffentlicher Mittel

Anforderungsprofil

- gute mathematische Kenntnisse

- gutes schriftliches und mindliches Ausdrucksvermagen
- gute organisatorische Fahigkeiten

- Interesse am Finanz- und Rechnungswesen

Erfahrungen in der Jugendverbandsarbeit sind ausdriicklich erwiinscht.

Unser Angebot
- ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in angenehmer Arbeitsatmosphire
- Ausbitdungsvergiitung in Anlehnung an den TVASD

Die Ausbildungszeit betrigt 3 Jahre,

Haben wir ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie thre Bewerbungsunterfagen bis zum 15. Juni 2010
online an den Deutschen Bundesjugendring unter personal@dbir.de.

Fir Fragen im Zusammenhang mit lhrer Bewerbung stehen lhnen Torsten Goede unter der
Rufnummer 030 400 40 417 und Claudia Krohn unter der Nummer 030 400 40 418 gern zur
Verfligung.



