AWO Hessen-Siid

Bezirksjugendwerk AWO Hessen-Sid e.V.

Das Bezirksjugendwerk der AWO Hessen-Sud e.V. ist der ehrenamtlich strukturierte Jugend-
verband der Arbeiterwohlfahrt Hessen-Sid. Als gemeinnitzig anerkannter freier Trager der
Kinder- und Jugendhilfe engagieren wir uns in den Bereichen aul3erschulische Jugendbildung,
Ferienfreizeiten und politische Jugendverbandsarbeit. Wir suchen zum 15. Januar 2012 eine/n

Geschaftsfuhrer/in

Die Stelle umfasst einen Umfang von derzeit 22 Wochenstunden, mit der Option auf Stunden-
erhdhung ab Juli 2012.

Ihre Aufgaben sind:
e Personalfiihrung: Fach- und Dienstaufsicht
Koordination der inhaltlichen Arbeit
Unterstltzung des ehrenamtlichen Vorstands sowie der Untergliederungen
Planung, Durchfihrung und Auswertung von Veranstaltungen und Angeboten der
auBBerschulischen Jugendbildungsarbeit
Wirtschaftsplanung
Abrechnung offentlicher Mittel
Fordermittelakquise
Offentlichkeits- und Pressearbeit
Vertretung des Verbandes in Fragen der Jugendverbandsarbeit
Zusammenarbeit mit der Arbeiterwohlfahrt Bezirksverband Hessen-Sid e.V. sowie
deren Gliederungen und Einrichtungen

Sie bieten uns:

e Ein abgeschlossenes (Fach-) Hochschulstudium mit sozialem, erziehungswissen-
schaftlichem oder geisteswissenschaftlichem Hintergrund
Mehrjahrige Erfahrung im Praxisfeld durch Beruf, Praktika oder ehrenamtliche Funktion
Betriebswirtschaftliche sowie administrative Kenntnisse
Flhrungskompetenz
Kommunikationsstarke, gewinnender Umgang mit Menschen, Uberzeugungskraft
Engagement und Flexibilitat
Gute Kenntnisse in Word, Excel, Outlook
Fiuhrerschein Klasse B
Ein erweitertes Fihrungszeugnis ohne Eintragungen zu den in §72a SGB VIII genann-
ten Straftaten

Wir bieten Ihnen:
e Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem engagierten Team
e Eine qualifizierte Einarbeitung
e Eine Vergitung nach dem Tarifvertrag Nr. 2 zur Anwendung des TVOD (VKA), Ent-
geltgruppe 11/2

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 02. Dezember 2011 an:

Bezirksjugendwerk der AWO Hessen-Sud e.V.
Frau Regina Henge

Allerheiligentor 2-4

60311 Frankfurt

henge @jw-awo.de / Telefon 069-8300556104
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