Hessischer
Jugendring

Stellenausschreibung

Beim Hessischen Jugendring e. V. — Arbeitsgemeinschaft hessischer Jugendverbande mit Sitz in
Wiesbaden ist zum 1. Juni 2024 die Stelle (Teilzeit, 19,5 Wochenstunden) eines_einer

Verwaltungsmitarbeiter_in

im Projekt Netzwerk fir Demokratie und Courage zu besetzen. Die Stelle ist befristet auf die
Projektlaufzeit - zunachst bis zum 31. Dezember 2027.

Im Hessischen Jugendring haben sich 31 landesweit aktive Jugendorganisationen zu einer
Arbeitsgemeinschaft zusammengeschlossen. Der Hessische Jugendring ist Informations- und Servicestelle
fur die Jugendarbeit in Hessen. Aufgabenbereiche des Hessischen Jugendrings sind beispielsweise die
Forderung von ehrenamtlichem Engagement und der auBerschulischen Jugendbildung, die Qualifizierung
von Ehrenamtlichen sowie die Partizipation von Kindern und Jugendlichen, die Ausrichtung von
Fachtagungen und Seminaren, das Erstellen von Publikationen.

lhre Aufgaben sind:

organisatorische Begleitung des Projektes Netzwerk fur Demokratie und Courage in Hessen
Erledigung von Sekretariatsaufgaben

Rechnungsstellung und Eingangskontrolle

vorbereitende Buchhaltung

Zuarbeit fur die Referenten_innen im Hessischen Jugendring

Das bringen Sie mit:

gute Allgemeinbildung und eine entsprechende abgeschlossene Berufsausbildung
EDV-Kenntnisse im Bereich Datenverwaltung und Textverarbeitung (MS-Office)
verantwortungsbewusstes und eigenstandiges Handeln

kooperatives Verhalten und Teamfahigkeit

Wir bieten:

Mitarbeit in einem Projekt der Demokratieférderung

50 Prozent Stellenumfang; Bezahlung nach TV-L; zunachst befristet bis 31.12.2027
Zusammenarbeit in einem engagierten und erfahrenen Team

Maoglichkeiten zum mobilen Arbeiten; gute technische Ausstattung.

die im Hessischen Jugendring Ublichen Sozialleistungen

Bewerbungen mit den Ublichen Unterlagen sind ausschlieBlich per Mail (als PDF, max. 5 MB) bis
zum 31. Mérz 2024 zu richten an: Reiner Jékel (Geschaftsfiihrer) bewerbung@hessischer-

jugendring.de.

Die Bewerbungsgesprache finden voraussichtlich in der 16. KW 2024 statt.
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Hinweis: Der Hessische Jugendring férdert aktiv die berufliche Gleichstellung von Frauen und
Mannern. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdricklich erwlinscht. Des Weiteren mdchte der
Hessische Jugendring Interessent_innen mit Migrationshintergrund besonders zur Bewerbung
ermutigen. Der Hessische Jugendring sieht sich der Gleichstellung von schwerbehinderten und
nicht schwerbehinderten Beschaftigten in besonderer Weise verpflichtet und begrii3t deshalb
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen. Schwerbehinderte Bewerber_innen werden nach
MaBgabe des SGB IX bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt
berticksichtigt.

Wiesbaden, 1. Februar 2024
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